


1．売上に繋がるHigaeri

2．掲載と管理が簡単なHigaeri

3．お客様の満足度を上げるHigaeri

３つの登録メリット

何のために
登録するの？



1．新規アカウント作成

2．ガイド申請（承認）

3．ツアー申請（承認）

4．（承認後）掲載・公開

※代理作成のご依頼を頂くと、営業日1－3日間で掲載可能（手数料は無料）
※代理作成のご依頼は、お気軽にご連絡下さい!! https://lin.ee/OZjKjJB

新規ガイド登録～掲載（一般販売）

初めての
ツアー作成

https://lin.ee/OZjKjJB


5．簡単に公開日時の追加・変更を行う

6．ツアーを「一時受付停止」「非公開」「コピー」

7．予約の「承認」「キャンセル」

8．お客様と直接「チャット」を開始する

9．売上の申請方法（実施報告が必要です）

10．ツアー新規作成・編集時のポイント

ツアー管理方法～売上申請方法
公開日程の追加・変更、ツアー情報の変更、公開状況の変更、複製、新規作成

運用で
良くある悩み



1．新規アカウント作成・登録 https://higaeri.team/register

1．「新規登録」をクリック

2．まずは「アカウント登録」
をしてください。

※既にアカウントをお持ちの方は
「ログイン」ボタンより

ご利用ください。

URL

https://higaeri.team/register


2．ガイドへの申請方法 https://higaeri.team/verify-identify

1．「ガイドページ」に
切り替えてください。

①クリック!

②クリック!

※通常は申請後、数分から数時間
以内に審査が完了します。

2．「ガイド申請」ページに
移動してください。

3．必要書類をアップロードして、
「ガイド申請・登録」へ
進んでください。

③クリック!

④アップロード!

URL

https://higaeri.team/verify-identify


3．新規ツアーの登録申請 https://higaeri.team/create-tour-step-1

1．アイコンまたは「ツアー作成」
をクリックしてください

※申請後、48時間以内に
審査が完了します。

※審査通過後は、
掲載・一般販売が開始です。

ガイドページ！ アイコンをクリック!

ここをクリック!

2．全ての記入が完了したら、
「ツアー登録申請」を
行って下さい。

3．（承認後）掲載・一般販売開始

URL

https://higaeri.team/create-tour-step-1


予約対応可能な日

予約対応が不可な日

4．簡単に公開日時の追加・変更を行う https://higaeri.team/tour-management

1．「予約管理」をクリック

※代理作成のご依頼は、
お気軽にご連絡下さい!

https://lin.ee/OZjKjJB

2．「ツアー管理」をクリック

3．「開催日時の追加」をクリック

4．日程の設定が完了したら、
「開催日時の追加」をクリック

3.「開催日時の追加」を
クリック!

「曜日」✖「時間帯」を設定し、「追加」をクリック

編集・削除

一日単位の管理が可能です

URL

https://higaeri.team/tour-management


【サンプル】Higaeri
ツアー編集マニュアル

5．既存ツアーを「予約受付停止」「非公開」「複製作成」 https://higaeri.team/tour-management

1．「予約管理」をクリック

2．「ツアー管理」をクリック

※こちらのアイコンをご確認ください！

ツアー情報の編集を行うことができます

ツアーをサイト上から非表示にする事ができます

該当ツアーと同内容のツアーを「複製コピー」する事ができます

公開日程のみを編集することができます

一時的に予約の受付を停止することができます。

URL



6．予約の「承認」・「キャンセル」・「チャット」 https://higaeri.team/user-booking-management

1．「予約管理」または「通知」を
クリック

※「チャット」からお客様と
直接のやり取りが可能です。

※「キャンセル」を押すと

予約が中止となります。

2．「承認する」をクリック

3．ご予約内容を確認し、
「承認する」を押すと
予約が正式に「確定」します。

URL

https://higaeri.team/user-booking-management


【サンプル】Higaeriお客
様

7．お客様と直接「チャット」でやり取りをする https://higaeri.team/user-booking-management

1．チャットアイコンもしくは
「予約管理」クリック

※こちらからメッセージを
送ってください！

2．「チャット」を開始する

URL

Higaeriお客様①
メッセージ

Higaeriお客様②
メッセージ

https://higaeri.team/user-booking-management


8．ツアー終了後の評価・売上の申請方法 https://higaeri.team/user-booking-management

1．「予約管理」をクリック

2．「過去のツアー」を選択

3．「評価する」を選択

4．評価して「投稿」してください

https://higaeri.team/profit

5．「売上管理」をクリック

7．「引出の申請」をクリック

8．Higaeriよりお支払されます

6．必ず「受取口座の登録」を
行って下さい

URL

URL

売上金額の表示

https://higaeri.team/user-booking-management
https://higaeri.team/profit


1．成約率を上げよう！

2．検索回数を増やそう！

3．トラブルを未然に防ごう！

新規作成・編集におけるポイント

何の為に
見るの？



9-1. 新規作成・編集の記入ポイント（STEP1）

STEP 1.

■「10枚」のお写真のアップロードを推奨

（最低3枚以上）

■ 「1枚目」の写真がサイト上の各所に表示されます

（最も特徴的なお写真をご選択ください）

■ （他社でのご使用されているお写真ではなく）

「独自のお写真」を推奨

※おすすめポイントは、

当ツアーの

「場所・魅力・特徴・メリット」

など、お客様が閲覧した際に、

「概要がわかる」

「お申込みたくなる」

ような文章をご記載ください

「一時保存」は、ツアー作成途中に、
データを保存する機能になります。

当タイトルは、

SEO（WEB上での検索順位）に
大きく影響があります。

当社では独自のSEO対策基準に従って、

常時最適化をさせて頂いております。

初回の申請時にはご希望のタイトルを

ご入力ください。

一枚目

写真のアップロード

ツアー名

おすすめ



表示優先度：大 表示優先度：大 表示優先度：中

表示優先度：中 表示優先度：低 表示優先度：低

大分類①

大分類②

ジャンル選定

9-2. 新規作成・編集の記入ポイント（STEP1）

■「大分類」を2つ選択することができます。

■「小分類」は、各大分類に対して、

各3つ登録することができます。

■ お客さんが検索時に、ツアーがヒットするように

最適なジャンルをご選択ください。

■ 登録する順番は、表示順に影響があるため、

近似しているジャンルの順番にご選択ください。

1．「開催場所」をご記入ください

2．ジャンル選定してください

3．ツアータイプを選択してください

■「特定の対象なし」を設定すると、

全ての検索タイプで表示されます。

■より具体的なツアータイプを選ぶと、

「成約率」向上に繋がります。

4．該当する「特徴」をご選択ください
（選択済み：グリーン）

5．参加可能年齢、予約可能人数
（最少遂行人数～定員数）を
設定下さい



9-3. 新規作成・編集の記入ポイント（STEP1）

■魅力を書こう！
例：「体験の概要」「体験の魅力」「他社との違い」

■メリットを書こう！

例：「参加特典・プレゼント」「サポート体制」

■安全面を書こう！

例：「安全対策」「コロナ対策」

1．受付から解散までのお時間です

2．ツアー詳細を入力してください

3．YoutubeのURLを貼り付けて下さい

■・具体的に書こう！

例：「スケジュール」「集合から体験の流れ」

5．当日の服装に関してご記入ください

6．当日の持ち物に関してご記入ください

4．体験の流れを入力してください



1．宿泊がある場合、全てご記入ください

2．食事提供がある場合、ご記入ください

3．ご参加料金に含まれる項目すべてを、
ご記入ください

■「オプション費用」、「現地で支払う費用」が
ございましたら、必ずご記入ください。

■予約受付後、お客様と直接「チャット」での

やりとりが可能ですので、ご調整ください。

■記載がなく当日お客様から受領した場合、

「掲載停止」及び「お客様からの誹謗中傷に繋がる
可能性」がございます。

4．料金に含まれないものを
入力してください

9-4. 新規作成・編集の記入ポイント（STEP1）



9-5. 新規作成・編集の記入ポイント（STEP1）

1．集合時間をご記入ください

2．開催場所をご記入ください

4．集合場所から開催場所までの移動手段、
お客様への集合場所までのアクセス、
駐車場のご案内をご記入ください

5．特記事項・注意事項をご記入ください

■集合場所と開催場所が異なる場合、
具体的にご記入ください

3．集合場所をご記入ください

STEP2に進みます。

※STEP1の入力情報は

自動的に保存されます。



販売価格

メイン価格設定

9-6. 新規作成・編集の記入ポイント（STEP2）

■年齢別の参加料金を設定ください
（500円以上での設定を行って下さい）

■ 「メイン価格設定」は、メイン顧客層に

最も近いものをご選択ください

■ 「メイン価格設定」を選択すると、

サイト上での各所の表示が適用されます。

1．販売価格を設定してください

2．まずはメイン価格を設定します

3．連絡窓口を設定してください

4．免責事項を設定してください

■「Higaeri事務局」をご選択すると、
一部の連絡やり取りを当社へ委託頂く形と
なります

■掲載（公開）ページに表示される
免責事項となります。

■該当するものにチェック（☑：表示）を
してください

連絡窓口



9-7. 新規作成・編集の記入ポイント（STEP2）

■「即予約」の受付の場合、
「通常開催」をご選択してください。

■「即予約」の受付を行わない場合、
「希望日時のリクエスト」をご選択ください。

※上記いづれの場合も、下記の開催日時から、
必ず全ての設定を行って下さい

1．予約方法を設定してください

2．開催時期の設定をしてください

3．「開催曜日」の選択、
「開催の時間帯」の選択、
「開催時期」をご記入ください。

例① 通年で開催される場合
「1月」～「12月」と設定してください。

例② 12月～3月のみ開催される場合
「12月上旬」～「12月下旬」および
「1月」～「3月」と設定してください。

※当設定した期間のみ予約が入るようになります。

予約方法

開催時期の設定



9-8. 新規作成・編集の記入ポイント（STEP2）

■「開催時間を指定」は、
開催時間が固定の方におすすめの設定です。
※開催の時間を指定してください。

■ 「対応可能時間を指定」は、
都合の良い時間帯のみ柔軟に予約対応を
させたい方におすすめです。
※開始時間～体験遂行完了時間で
指定してください。

1．公開スケジュールを設定してください

2．「曜日」✖「時間帯」を設定し、
「追加」を押すと、「設定完了」と
なります

3．「追加」を押すと90日分の
スケジュールが自動的に生成されます

4．こちらで編集・削除できます

5．1日単位の管理が可能です

■「■グリーン」をクリックすると、
その日の公開日程が削除され、予約が入らない
ようにできます。

6．申請後48時間以内に審査が完了です

※審査通過後は、掲載・一般販売が
開始されます。



担当： カスタマーサポート

メール： customer@higaeri.email

LINE: https://lin.ee/OZjKjJB

ご不明点ございましたら、お気軽にお問合せ下さい

mailto:customer@higaeri.email
https://lin.ee/OZjKjJB

